POROZUMIENIE __ /2026

zawarte w w dniu r. pomiedzy:

Zleceniodawca:

Nazwa firmy/imie i nazwisko:
Siedziba/adres: NIP:
REGON:

KRS: prowadzony przez:
reprezentant uprawniony do zawarcia niniejszego porozumienia:

a

Doradca:

Nazwa firmy/imie i nazwisko:
Siedziba/adres:

NIP:

KRS:

REGON:

reprezentant uprawniony do zawarcia niniejszego porozumienia:

zwanymi dalej fgcznie ,Stronami’.
PREAMBULA
Majac na uwadze, ze:

— Zleceniodawce oraz Doradce tgczy umowa o prowadzenie nr
zawarta dnia (dalej: Umowa),

— W zwigzku z wejsciem w zycie ustawowego obowigzku dla Przedsiebiorcéw korzystania z
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) (tj. z systemu teleinformatycznego, ktéry umozliwia
wystawianie i otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych droga elektroniczng), ktéry to system
w sposob istotny zmienia dotychczasowy model obiegu dokumentow ksiegowych oraz
zasady raportowania podatkowego,

Strony zawierajg niniejsze Porozumienie o nastepujgcej tresci:
1. Przedmiot Porozumienia

1. Niniejsze Porozumienie reguluje zasady wspotpracy Stron w zakresie wynikajgcym
wytgcznie z wdrozenia na terenie RP systemu KSeF i zwigzanych z tym zmian w
zakresie pobierania dokumentow ksiegowych.

2. W pozostatym zakresie, tj. w kwestiach nieuregulowanych niniejszym
Porozumieniem, wszelkie postanowienia Umowy pozostajg bez zmian i wigzg Strony
w dotychczasowym brzmieniu.

2. Pobieranie dokumentoéw i terminy

1. Doradca dokonuje pobrania ustrukturyzowanych faktur za posrednictwem
oprogramowania wspomagajgcego (nazwa oprogramowania) 7-go dnia miesigca, za



miesigc poprzedni lub nastepnego dnia roboczego po tym dniu (tj. w przypadku, gdy
siodmy dzien miesigca jest dniem wolnym) lub tez nastepnego dnia po ustaniu
ewentualnej awarii systemu KSeF. Pobranie dokumentow przez Doradce uznaje sie
za czynnos$¢ réwnoznaczng z dostarczeniem dokumentoéw przez Zleceniodawce w
terminie wynikajgcym z umowy (ij. 7-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dokumenty dotyczg).

Jezeli Doradca dokona pobrania faktur po uptywie terminéw okreslonych w ust.1
powyzej z przyczyn lezgcych po jego stronie, ewentualne skutki przewidziane w § 4
Porozumienia liczy sie od dnia faktycznego pobrania faktur przez Doradce.

W razie watpliwosci uznaje sie, iz faktury dokumentujgce transakcje za miesigc
poprzedni, ktére zostang umieszczone w systemie KSeF po 7 dniu miesigca
nastepujgcym po miesigcu, ktérego dotyczg, uznaje sie za dostarczone po terminie z
przyczyn lezgcych po stronie Zleceniodawcy.

Pozostate dokumenty niewykazane w systemie KSeF, Zleceniodawca zobowigzany
jest dostarczy¢ Doradcy w terminie okreslonym w Umowie (w wersji papierowej - na
adres siedziby Doradcy lub w wersji elektronicznej — na adres mailowy wskazany w
Umowie).

3. Weryfikacja i opis kosztow

1.

Po pobraniu dokumentéw przez Doradce z systemu KSeF, Doradca przesyta
Zleceniodawcy zestawienie dokumentéw pobranych w formie pliku Excel
(Zestawienie).

Zleceniodawca jest zobowigzany w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania w/w
Zestawienia do:

1. weryfikacji poprawnosci dokumentéw zawartych w Zestawieniu, tj. do
dokonania analizy i kontroli prawidtowosci danych z faktur
ustrukturyzowanych oraz do ewentualnego uzupetnienia brakujgcych faktur ;

2. naniesienia w pliku Excel opiséw merytorycznych kosztow.

Strony zgodnie postanawiaja, iz brak dokonania czynnosci przez Zleceniodawce o
jakich mowa w § 3 ust.2 lit. a) i/lub b) w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej,
uznaje sie za akceptacje zestawienia (bez zastrzezen) oraz za zgode na
zaksiegowanie dokumentow w formie przedstawionej przez Doradce.

W razie watpliwosci uznaje sig, iz skutki braku opiséw (o jakich mowa w niniejszym
paragrafie) lub skutki btednej weryfikacji obcigzajg wytgcznie Zleceniodawce.

4. Optaty dodatkowe

Strony zgodnie postanawiajg, iz Doradca bedzie uprawniony do naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia lub dodatkowej optaty za ustuge w trybie ekspresowym:

1.

z tytutu dokonania korekty, wg stawki zgodnej z Cennikiem Doradcy - w przypadku,
gdy w systemie KSeF pojawig sie faktury, ktére dokumentujg transakcje za miesigc
poprzedni, a ktére zostang udostepnione w systemie KSEF po 7 dniu miesigca
nastepujgcym po miesigcu, ktérego dotycza;

z tytutu dokonania korekty, wg stawki zgodnej z Cennikiem Doradcy — w przypadku
przekazania informaciji lub opiséw przez Zleceniodawce po uptywie 2 dni roboczych,
o0 ktérych mowa w § 3 ust. 2 Porozumienia.



5. Bezpieczenstwo technologiczne

1.

2.

Doradca oswiadcza, ze proces ksiegowania opiera sie na danych zaimportowanych z
systemow zewnetrznych (nazwa oprogramowania).

Z zastrzezeniem dalszych postanowien niniejszego paragrafu, Strony zgodnie
przyjmujg, ze dane pobrane do programu ksiegowego Doradcy (tj. pobranie
ustrukturyzowanych faktur za posrednictwem oprogramowania wspomagajgcego) sg
identyczne z danymi znajdujacymi sie w systemie KSeF.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za btedy wynikajgce z awarii lub przerw
technicznych po stronie KSeF lub producentéw oprogramowania. Obowigzek
wykrycia ewentualnych brakéw w eksporcie spoczywa na Zleceniodawcy w toku
weryfikacji, o ktorej mowa w § 3 niniejszego Porozumienia.

6. Postanowienia koncowe

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2026 r.

Wszelkie zapisy Umowy nieobjete niniejszym Porozumieniem, pozostajg bez zmian.
Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

podpis Zleceniodawcy podpis Doradcy



