
POROZUMIENIE ___/2026 

zawarte w ____________________ w dniu ____________________ r. pomiędzy: 

Zleceniodawcą:​
Nazwa firmy/imię i nazwisko: _________________​
Siedziba/adres: ___________________NIP: _______________​
REGON: __________________​
KRS: ___________ prowadzony przez: __________________​
reprezentant uprawniony do zawarcia niniejszego porozumienia: _________________ 

a​
Doradcą:​
Nazwa firmy/imię i nazwisko:_________________​
Siedziba/adres:_________________​
NIP:_________________​
KRS:_________________​
REGON:_________________​
reprezentant uprawniony do zawarcia niniejszego porozumienia:_________________ 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”. 

PREAMBUŁA 

Mając na uwadze, że: 

– Zleceniodawcę oraz Doradcę łączy umowa o prowadzenie _______________________ nr 
___________________ zawarta dnia ________________ (dalej: Umowa), 

– W związku z wejściem w życie ustawowego obowiązku dla Przedsiębiorców korzystania z 
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) (tj. z systemu teleinformatycznego, który umożliwia 
wystawianie i otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych drogą elektroniczną), który to system 
w sposób istotny zmienia dotychczasowy model obiegu dokumentów księgowych oraz 
zasady raportowania podatkowego, 

Strony zawierają niniejsze Porozumienie o następującej treści: 

1. Przedmiot Porozumienia 

1.​ Niniejsze Porozumienie reguluje zasady współpracy Stron w zakresie wynikającym 
wyłącznie z wdrożenia na terenie RP systemu KSeF i związanych z tym zmian w 
zakresie pobierania dokumentów księgowych. 

2.​ W pozostałym zakresie, tj. w kwestiach nieuregulowanych niniejszym 
Porozumieniem, wszelkie postanowienia Umowy pozostają bez zmian i wiążą Strony 
w dotychczasowym brzmieniu. 

2. Pobieranie dokumentów i terminy 

1.​ Doradca dokonuje pobrania ustrukturyzowanych faktur za pośrednictwem 
oprogramowania wspomagającego (nazwa oprogramowania) 7-go dnia miesiąca, za 



miesiąc poprzedni lub następnego dnia roboczego po tym dniu (tj. w przypadku, gdy 
siódmy dzień miesiąca jest dniem wolnym) lub też następnego dnia po ustaniu 
ewentualnej awarii systemu KSeF. Pobranie dokumentów przez Doradcę uznaje się 
za czynność równoznaczną z dostarczeniem dokumentów przez Zleceniodawcę w 
terminie wynikającym z umowy (tj. 7-go dnia miesiąca następującego po miesiącu, 
którego dokumenty dotyczą). 

2.​ Jeżeli Doradca dokona pobrania faktur po upływie terminów określonych w ust.1 
powyżej z przyczyn leżących po jego stronie, ewentualne skutki przewidziane w § 4 
Porozumienia liczy się od dnia faktycznego pobrania faktur przez Doradcę. 

3.​ W razie wątpliwości uznaje się, iż faktury dokumentujące transakcje za miesiąc ​
poprzedni, które zostaną umieszczone w systemie KSeF po 7 dniu miesiąca 
następującym po miesiącu, którego dotyczą, uznaje się za dostarczone po terminie z 
przyczyn leżących po stronie ​Zleceniodawcy. 

4.​ Pozostałe dokumenty niewykazane w systemie KSeF, Zleceniodawca zobowiązany 
jest dostarczyć Doradcy w terminie określonym w Umowie (w wersji papierowej - na 
adres siedziby Doradcy lub w wersji elektronicznej – na adres mailowy wskazany w 
Umowie). 

3. Weryfikacja i opis kosztów 

1.​ Po pobraniu dokumentów przez Doradcę z systemu KSeF, Doradca przesyła 
Zleceniodawcy zestawienie dokumentów pobranych w formie pliku Excel 
(Zestawienie). 

2.​ Zleceniodawca jest zobowiązany w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania w/w 
Zestawienia do: 

1.​ weryfikacji poprawności dokumentów zawartych w Zestawieniu, tj. do 
dokonania analizy i kontroli prawidłowości danych z faktur 
ustrukturyzowanych oraz do ewentualnego uzupełnienia brakujących faktur ; 

2.​ naniesienia w pliku Excel opisów merytorycznych kosztów. 
3.​ Strony zgodnie postanawiają, iż brak dokonania czynności przez Zleceniodawcę o 

jakich mowa w § 3 ust.2 lit. a) i/lub b) w terminie, o którym mowa w ust. 2 powyżej, 
uznaje się za akceptację zestawienia (bez zastrzeżeń) oraz za zgodę na 
zaksięgowanie dokumentów w formie przedstawionej przez Doradcę. 

4.​ W razie wątpliwości uznaje się, iż skutki braku opisów (o jakich mowa w niniejszym 
paragrafie) lub skutki błędnej weryfikacji obciążają wyłącznie Zleceniodawcę. 

4. Opłaty dodatkowe 

Strony zgodnie postanawiają, iż Doradca będzie uprawniony do naliczenia dodatkowego 
wynagrodzenia lub dodatkowej opłaty za usługę w trybie ekspresowym: 

1.​ z tytułu dokonania korekty, wg stawki zgodnej z Cennikiem Doradcy - w przypadku, 
gdy w systemie KSeF pojawią się faktury, które dokumentują transakcje za miesiąc 
poprzedni, a które zostaną udostępnione w systemie KSEF po 7 dniu miesiąca 
następującym po miesiącu, którego dotyczą; 

2.​ z tytułu dokonania korekty, wg stawki zgodnej z Cennikiem Doradcy – w przypadku 
przekazania informacji lub opisów przez Zleceniodawcę po upływie 2 dni roboczych, 
o  których mowa w § 3 ust. 2 Porozumienia. 



5. Bezpieczeństwo technologiczne 

1.​ Doradca oświadcza, że proces księgowania opiera się na danych zaimportowanych z 
systemów zewnętrznych (nazwa oprogramowania). 

2.​ Z zastrzeżeniem dalszych postanowień niniejszego paragrafu, Strony zgodnie 
przyjmują, że dane pobrane do programu księgowego Doradcy (tj. pobranie 
ustrukturyzowanych faktur za pośrednictwem oprogramowania wspomagającego) są 
identyczne z  danymi znajdującymi się w systemie KSeF. 

3.​ Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności za błędy wynikające z awarii lub przerw 
technicznych po stronie KSeF lub producentów oprogramowania. Obowiązek 
wykrycia ewentualnych braków w eksporcie spoczywa na Zleceniodawcy w toku 
weryfikacji, o której mowa w § 3 niniejszego Porozumienia. 

6. Postanowienia końcowe 

1.​ Porozumienie wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia 2026 r. 
2.​ Wszelkie zapisy Umowy nieobjęte niniejszym Porozumieniem, pozostają bez zmian. 
3.​ Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. 

         

                          

           podpis Zleceniodawcy                                                            podpis Doradcy​
​  

 

 


